
①TOPページ

利用者情報登録が済んでいない方は②利用者登録申請書のダウンロードへ

利用者情報登録が済んでいる方は③ログイン画面へ

予約状況の確認のみをする方は④詳細画面へ

※本システムを利用される方は、『ご利用規約』を十分に読まれてからご
利用してください。

②

④
③

御船町施設予約システム利用手順



②利用登録申請書

本システムを利用して予約申請をする場合は、事前に利用者登録が必要で
す。
利用登録申請書に必要事項を記入して窓口までお持ちください。
（申請書は窓口でも配布いたします）

御船町施設予約システム利用手順



③ログイン画面

事前に登録している、登録IDとパスワードを用いて、ログインを行います。

※登録IDまたはパスワーを忘れた場合は、直接窓口までお越しください。
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④-1施設詳細画面

予約状況を確認する場合は⑤予約状況照会へ（日付選択画面に進みます）

予約申請をする場合は⑥予約申請へ（日付選択画面に進みます）

インターネットで予約ができる施設は、予約申請ボタンが表示されます。
（ログインしている場合のみ）

インターネットで予約を受け付けていない施設は、予約状況照会ボタンの
みが表示されます。その施設については直接窓口で予約を行ってください。

⑤

⑥
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④-2日付選択画面

予約状況を確認したい日付、予約を行いたい日付にチェックを入れて検索
開始ボタンをクリックします。

日付の選択は１日づつの選択から複数日の選択ができます。
週での選択、曜日での選択が可能です。
過去の日付は背景色が灰色で表示されています。過去の日付は予約状況の
確認のみができます。
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⑤-1予約申請（空き状況）画面

選択した施設、日付の予約状況が表示されます。

予約が空いている日付時間帯は背景色が白色で表示されます。

予約が入っている日付時間帯は背景色が橙色で表示されます。

予約不可の日付時間帯は背景色が灰色で表示されます。

※ログインしていない場合
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⑤-2予約申請（空き状況）画面

選択した施設、日付の予約状況が表示されます。
予約が空いている日付時間帯は背景色が白色で表示されます。
予約が入っている日付時間帯は背景色が橙色で表示されます。
予約不可の日付時間帯は背景色が灰色で表示されます。

背景色が白色の日付時間帯をクリックすると、クリックした時間帯が青い
ブロックで表示されます。予約したい時間帯を選択してください。
選択後、↓申請一覧に追加するボタンをクリックします。い

※ログインしている場合
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⑤-3予約申請（空き状況）画面

申請一覧に追加した時間帯は背景色が赤色で表示されます。

画面下部には申請一覧に追加した予約が一覧表示されます。
予約申請を続ける場合は申込→がボタンをクリックして次に進みます。
予約申請を取り消す場合は取消ボタンをクリックします。

※ログインしている場合、予約を申請一覧に追加した状態
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⑥予約申請画面

予約を申請したい施設、日付、時間帯を確認します。

必要事項を入力してください。

★マークは必須入力事項になります。
利用者登録時に登録した内容が表示されます。申請事項（電話番号など）
を変更したい場合は直接変更してください。

※表示されている施設使用料は目安になります。備品、冷暖房の使用、延
長等で使用料金は変わります。正確な使用料金は窓口にてご確認ください。
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⑦予約申請確認画面

入力した内容を確認します。

※本画面では予約申請は完了していません。登録ボタンをクリックして次
の画面に進んでください。

※表示されている施設使用料は目安になります。備品、冷暖房の使用、延
長等で使用料金は変わります。正確な使用料金は窓口にてご確認ください。
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⑧登録完了画面

本画面が表示されて、予約申請は完了しました。

申請受付表をクリックして申請受付表を表示します。この申請受付表を利
用して窓口で予約の許可登録等を行います。
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⑨予約申請受付表

この予約申請受付票を印刷して窓口までお持ちいただくか、受付番号をメ
モして窓口までお持ちください。予約の許可登録を行います。
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